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MANUAL PARA ESTUDIANTES SOBRE EL. MANEJO DEL
EVA

1. Lo primero que debe hacer es, en su navegador favorito ingresar a la siguiente
pagina: http://www.aula.institutolosandes.edu.ec:8082
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2. Una vez en la pagina tendran que dar Click en la parte superior derecha en
“Acceder”
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5. Continuamente se abrira una nueva pagina, en la cual deben dar Click en “Edit
Profile”
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6. Una vez ya hayan acabado de incluir todo, al final de la pagina deben dar Click
en “Update Profile”
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3. Se abrird una nueva pégina donde deben iniciar sesion, donde deben ingresar
con su correo institucional y su contrasefia.
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4. Una vez iniciado sesion, para que puedan editar su nombre (en caso de que tenga
algin error) y colocar una imagen de ustedes, deben par Click en la parte
superior derecha en la flecha hacia abajo y continuamente en “Profile”
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7. Ahora para que puedan ver sus cursos en ingresas a ellos deben dar Click en el
apartado de “My Courses”
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8. Una vez se muestre la pagina, para que ingresen a cualquier curso deben de dar
Click sobre €l (En caso de que no se muestre el curso necesario, por favor
comunicarse con el docente correspondiente para que los afiada).
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9. Una vez en el curso, en la parte superior en el apartado de calificaciones,
podranver sus notas de todos los trabajos y comentarios que haya puesto el
docente.
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10. Ahora en el curso, como primer aporte esencial, es el foro de Presentacion de
cada estudiante, para ingresar en este foro solo deben dar Click sobre el
mismo.
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11. Una vez ya ingresado deben dar click en “Afiadir un nuevo tema de debate”, o en otro
casos deben dar en “Responder” al comentario del profesor.
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12. Para revisar los documentos académicos como silabos y guias, en el curso
deben dar click en Documentos Institucionales y del Semestre.
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13. Una vez dentro de esta carpeta, para descargar cualquier archivo

unicamente deben dar click sobre el mismo y automaticamente se les
descargara.
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14. Para poder entrar a las clases, el docente sube el link en la plataforma al
principio de cada semana, para poder acceder inicamente deben dar click
sobre el apartado que dice clase.
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15. Una vez ingresado, solamente deben dar click sobre el enlace y los llevara a
la reunion.
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16. Para presentar deberes de la asignatura, solamente deben ingresar al deber y
dar Click en “Agregar entrega™
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17. Para subir el archivo de consulta, existen dos formas de hacerlo:

a. Primero arrastrar el archivo desde el ordenador hasta el recuadro.
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b. En el recuadro dar Click a la hoja de la parte superior izquierda.

B Apertura: martes, 13 de diclembre de 2022, 00:00
Cierre: martes, 20 do diciembre de 2022, 00.00
Redacte un resumen sobre |a histona del Internet

« Colocar Normas Apa 7° Edicidn

= Colocar Caratula

» Colocar Biblografia

v Agregar entrega

Tamano maxinma de archivo: 10 MB, nimero maximo de archivos: 20

o] BEE
®

) Puede arrastiar y saltar archivos-agui para anadirtos

Guardar cambios

Archivos enviados

o Continuamente se abrira una nueva ventana, donde daran Clcik en
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o Se abriré otra ventana, en la cual seleccionaran el archivo que deseen
subir, posteriormente daran en abrir y seleccionaran “Subir este
Archivo”
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18. Una vez ya este el archivo subido con cualquiera de las 2 formas explicadas
anteriormente, daran Click en “Guardar Cambios”.
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19. Para realizar los cuestionarios o evaluaciones que pone el docente,
primeramente, deben dar click sobre el mismo.

F# Curso: Capaditacien para estudia: X

EVALUACION Y SEGUIMIENTO
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20. Una vez dentro del cuestionario les saldré el limite de tiempo, el dia que se abre
el cuestionario para realizarlo y la cantidad de intentos. Para poder empezar
solamente deben dar click donde dice Attemp Quiz.
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21. Por ultimo, les saldra una ventana de confirmacion y si estan seguros de
iniciario deben dar click en Comenzar Intento.

eus.e; X

Capocitacion pora sstudionies A-A-2023 CE 031 » Semana b —

IR —ucsnonsmo
L Leccion Semana 1

Comenzar infento x
Maccar come hecha
Tiempo limite
Abié: mortes, 18 da abqil de 2023, 1022

El cuestionario tiene un tiempo limite de | hora. Lu

ampezord a conbar ¥ no podra ¢
Attermpt quiz fiempo tetmine, zSequro que des
Limita de fizmpo: | hom

ﬁ cancelar
Metoda de cafficacian: Calficacion mds olia

o de Iniciar, el iempo

. Debe finalizaro antes de que &l

ea empezar ahora?

22. Para revisar las grabaciones de la clase existen dos formas en las que el docente
la sube.

e Primero el docente la sube como video a la plataforma y se la puede
visualizar directamente desde ahi.
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e Segundo el docente sube un link donde se encuentra la clase grabada,
para poder ver la misma deben hacer lo mismo que se realizo para entrar
al link de la clase, primero ingresan en el apartado.

Ingresar a la clase 1

@ URL
Clase 1: lera Parte h

URL

Clase 1: 2da Parte
RECURSO
Presentacion Semana |

| e Continuamente dan click sobre el link y los llevara directamente al
Vide()".
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Haga clic en el enlace hitps://www.youtube.com/watch2v=uFikbGvThU8 para abrir el recurso.



E i licacién sobre el manejo del i nstituto, en
caso de existir alguna duda por favor revisar el siguiente video sobre el manejo
del Aula Virtual:

https://drive.google.com/drive/folders/1 SbuimmfK SpioHMYTBTOox 1iGZyFIF17?2usp=sh
are_link
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